TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
AKADEMIiK PERSONEL AYDINLATMA METNI

Akademik personel sifatiyla ilgili kisi olarak sizlerin kisisel verilerinizi asagida izah edildigi surette ve mevzuat tarafindan
emredilen sinirlar gergevesinde islemekteyiz. Kanunun Aydinlatma Yikimlalugind dizenleyen 10'uncu maddesine gore
veri sorumlularinin, kisisel verilerini isledikleri gergek kisileri bazi konularda bilgilendirmekle ylikiimli olmalari nedeniyle
sizleri kisisel veri isleme slirecimiz ile ilgili olarak bilgilendirmek isteriz.

Veri Sorumlusu Hakkinda

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'na (bundan bdyle “KVK Kanunu” olarak ifade edilecektir) gére Tokat
Gaziosmanpasa Universitesi (bundan béyle “UNIVERSITE” olarak ifade edilecektir) sizinle ilgili kisisel verileri islemesi
sebebiyle veri sorumlusudur.

islenecek Kisisel Verileriniz

Personel Daire Bagkanligs;

Secim Gorev Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Mesleki Deneyim Verisi (Kurum Bilgisi, Hizmet Yili/Gorev Bilgisi, Sandik Kurullar Egitimi Sertifikasinin Bulunup
Bulunmadigi Bilgisi, Secimlerde Gérev Alip Almadigi Bilgisi, Gorev Isteyip istemedigi Bilgisi)

Vekalet Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Gérev Yaptigi Birim Bilgisi, Grevinden Ayrilis Nedeni (Gérevlendirme - izin -
Rapor vs..), Gorevinin Basinda Olmayacagi Tarihler Bilgisi, Vekalet Edecegi Tarihler Bilgisi)

Ayliksiz/Ucretsiz izin Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Emekli/Kurum Sicil Numarasi, izin Baslama/Bitis Tarihi/izin siiresi, iznine Konu olan Mazeret Bilgisi,
Mazereti Dogum ise Dogum Yapilan Tarih,iznin Bitis Tarihi/Askerlik ise Askere Sevk Tarihi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvani bilgisi, Kadrosunun Oldugu Birim Bilgisi, Bolim/Gorev Bilgisi, Anabilim
Dali/Program)

Finans Verisi (Ayliksiz izin Onay, Hizmet Cetveli Bilgileri, Banka Dekont Bilgileri)

istifa Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Emekli/Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvani bilgisi, Kadrosunun Oldugu Birim Bilgisi, Bolim/Gorev Bilgisi, Anabilim
Dali/Program, Gérevine Son Verilmesine Konu Olan Sebep, istifa Tarih/istifaya konu Olan Mazerete veya Sebep Bilgisi)

Miistafi (Cekilmis) Sayilma Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Emekli/Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvani bilgisi, Kadrosunun Oldugu Birim Bilgisi, Bolum/Goérev Bilgisi, Anabilim
Dali/Program, Gorev Yaptig Birim Bilgisi, Mustafi(Cekilmis)Sayilmaya Konu Olan Sebep/Tarih bilgisi)

Kurumlar Arasi Gegici Gérevlendirme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro/Pozisyon Statusii Bilgisi, Gegici Gérevlendirmenin Gerekgesi/Baslangi¢-Bitis Tarihi/Sekli,
Gegici Gorevlendirme Yapilan Kurum Bilgisi)

Kimlik Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)
Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi)
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Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Kimlik Karti Basim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi)
Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Kamu Gorevlileri Sendikalarina Uyelik Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza, TCKN, Dogum Tarihi/Yeri, Anne/Baba Adi, Cinsiyet, imza)

Ozliik Verisi (Sosyal Guvenlik Sicil Numarasi, Sosyal Giivenlik Kurumu Bilgisi, Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvani Bilgisi, Kurum Bilgileri (Kurumun Adi/Gérev Yapilan Birimin Adi), Ogrenim
Durum Bilgisi (En Son Bitirilen Okul ve Mezuniyet Tarihi))

Sendika Uyeligi Verisi (Sendika Uye Kayit Numarasi, Sendika Bilgileri (Hizmet Kolu/Sendika Adi/Dosya Numarast))

Kamu Gorevlileri Sendika Uyelikten Cekilme/Diger Nedenlerle Ayrilma ve is Yeri Degisikligi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza, TCKN, Dogum Tarihi/Yeri, Anne/Baba Adi, Cinsiyet, imza)

Ozliik Verisi (Sosyal Givenlik Sicil Numarasi, Sosyal Giivenlik Kurumu Bilgisi, Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvani Bilgisi, Kurum Bilgileri (Kurumun Adi/Gérev Yapilan Birimin Adi), Ogrenim
Durum Bilgisi (En Son Bitirilen Okul ve Mezuniyet Tarihi))

Sendika Uyeligi Verisi (Sendika Uye Kayit Numarasi, Sendika Bilgileri (Hizmet Kolu/Sendika Adi/Dosya Numarasi))

Mal Bildirim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN, imza)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi, Mal Bildirim Beyannamesi Bilgileri (Tasinmaz Mal Bilgileri, Kooperatif Bilgileri, Tasinir Mal
Bilgileri, Banka ve Menkul Degerlere Ait Bilgiler, Altin ve Miicevherat Bilgileri, Haklar ve Beyani Gerekli Goriilen Diger
Servet Unsurlari, Borg-Alacak Bilgileri))

Mesleki Deneyim Verisi (Kurum Bilgisi, Gorev Bilgisi)

Zimmet Teslim ve ilisik Kesme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi, Ayrilma Nedeni/Ayrilis Tarihi)
Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Bolim Bilgisi)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)

Aile Durum/Yardim Bildirimi Siireci

Calisan,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Medeni Durum Bilgisi, imza)
Ozliik Verisi (Sosyal Guivenlik Numara/Sicil Numara/Kurum Sicil Numarasi)
Mesleki Deneyim Verisi (G6rev/Unvan Bilgisi)

Calisan Yakini,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Anne/Baba Adi)

Ozliik Verisi (Sosyal Giivencesinin Olup Olmadig Bilgisi)

Mesleki Deneyim Verisi (Calisip Calismadigi Bilgisi)

Finans Verisi (Gelirinin Olup Olmadig Bilgisi, Aylik Alip Almadigi Bilgisi (SSK/Bagkur/Emekli Sandig))

Hastalik ve Refakat izin Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Hastalik/Refakat iznine Konu Olan Mazereti Bilgisi, Hastalik/Refakat izni Baslama/Bitis Tarihi)

Mesleki Deneyim Verisi (Emekli/Kurum Sicil Numarasi, Kadro Unvan/Birim Bilgisi, B6liim Bilgisi, Anabilim Dali/Program)
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Sevk Tehiri Teklif Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Baba Adi)

Mesleki Deneyim Verisi (Arastirma Yaptigi Kurum Adi,arastirma Yaptig Kurumun Bagl Bulundugu il/ilge, Projedeki
Gorevine Basladigi/Sevk Tehirinin Yapilacagl Tarih, Mezun Oldugu Okulun Adi,Egitim Seviyesi,Nezuniyet Tarihi,, Gérev
Yaptigl Kurumun Adi,Bulundugu il/ilce, Sevk Tehirine Esas Baslangi¢/Yapilacagi Tarih, ikamet Tezkeresi Bilgileri, , Teklif
Tird, Teklif Yapilan Makan, Teklif nedeni,Uzatma Nedeni,iptal Nedeni)

Egitim Verisi (Lisanlstl Egitim Yaptigi Kurumun Adi,Bulundugu il/ilce, TUS Déneme/YUS Dénemi, Egitime Basladig
Tarih/Sevk Tehirinin Yapilacagi Tarih)

iletisim Verisi (Telefon Numarasi)

Teblig/Tebelliig Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Teblig tarihindeki Gorev ve Yeri, Yazinin/Teblig Konusu, Tebligin Yapildigi Tarih ve Saat, Teblig
Edilen Yazinin Kime Génderildigi Bilgisi)

Personel Liste Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kurum Bilgisi, Gorev Bilgisi, Hizmet Yili Bilgisi)
iletisim Verisi (Cep Telefon Numarasi)

Egitim Programi Katilimci Sonug Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Unvan Bilgisi)

Egitim Verisi (EZitim Programi Bilgileri (Egitim Programinin Adi, Baslama/Bitis Tarihi, Toplam Siresi, Egitimin Verildigi
Yer, Egitimi veren Kurum/Egitimci, Egitim Konusu)

iletisim Verisi (Telefon Numarasi)

Sakatlik indirim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Niifus Ciizdan Fotokopisi Bilgileri, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Calistigi isyerinin Adi ve Unvan Bilgisi, isyerinde Calistigina Dair Dilekge Bilgileri)
iletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)

Gorsel ve isitsel Veri (Fotograf)

Saglik Verisi (Saglik Raporu Bilgileri)

Personel Nakil Bildirim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Yillik izin Durumu, Atama/Teblig Tarihi, Yillik izin Durumu, Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Eski Gorevinden Ayrilis Tarihi, Sahsi ve Aile Yollugunu Alip Almadigi, Almissa Tutari, Giyecek
Yardimi Alip Almadigi, Almissa Miktari, Miadi, Borglu ise Borglarina Ait Bilgiler, Yabanci Dil Tazminatindan Yararlanip
Yararlanmadigi, Yararlaniyorsa Grubu, Gorev/Unvani Bilgisi, Kadro Yeri Bilgisi, Derece Kademesi Bilgisi, Yeni Gorev
Yerinde Ayliga Hak Kazandigi Tarih, 15 Giin icinde Hareket Etmedigi Takdirde Gecikme Nedeni)

Saglik Verisi (Almis Oldugu Saglik Raporlarinin Yil igindeki Toplam Siiresi (Heyet Raporu Harig)

Finans Verisi (BES (Bireysel Emeklilik Sistemi) Kesintisi)

Sendika Uyeligi Verisi (Sendika ismi ve Uye Numarasi)

Hizmet/Hususi Damgali Pasaport Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvani, Kurum Sicili No/Gérevlendirme Tarihi/Calisma Durumu/Kadro Derecesi)
iletisim Verisi (is Telefon/Faks Numarasi)

Atama Kayit Basvuru Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Calistigi Kamu Kurumu/Adi, Unvani, Atandigl Birim/Bolim/Anabilim Dali/Program Bilgisi,

Sayfa3/10 Form No :




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
AKADEMIiK PERSONEL AYDINLATMA METNI

Fakilte/Yuksekokul Bilgisi)
iletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi, Adres Bilgisi)

Hizmet Belgesi Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Yaptigi Birim Bilgisi)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi, Belgeyi isteme Nedeni Bilgisi)

Gorevlendirme/Gegici Gorevlendirme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan/Kadro Derecesi-Ek Gostergesi, Gorev Bilgisi, Gegici Gorevlendirme Baslama/Bitis
Tarihi,Gerekcesi,Sekli, Gorevlendirmenin Baslama/Bitis Tarihi,Stresi,Yapilacagi Kurum veya Yer,Sehir/llke Bilgisi,
Toplantinin Adi,Yurtdisi Gérevlendirme ise Yurtdisi Kuruluslardan Burs veya Ucret Saglanip Saglanmadig (Evet veya
Hayir),Yolluk ve Giindelik Odenecek ise Miktari,0deme Yapilacak Biitce Tertibi)

37.Madde ile Gorevlendirilecek Personel icin Basvuru Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Fakilte/Bolum Bilgisi, Anabilim Dali/Program, Gorev Bilgisi, Talep Edilen Gérevin
Niteligi, Stiresi, Dénemi, Baslama Tarihi, Ucretlendirme, Tarih, saat, Yer Bilgisi, Gérev Yapilacak kurum Adi, Unvani,
Faaliyet Alani, Niteligi)

iletisim Verisi (Telefon Numarasi, Adres Bilgisi, E-Posta Adresi)

Daimi (Siirekli) Olarak Atama Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN)

Ozliik Verisi (Emekli/Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kardo Unvan Bilgisi, Kadrosunun Oldugu Birim Bilgisi, Gorev Yaptigi Birim Bilgisi,
Bolum/Program Bilgisi, Daimf (Stirekli)Olarak Atanacagi Tarih)

Ogretim Gorevlisi ve Arastirma Goérevlisi Kadrolarinda Bulunan Ogretim Elemanlarinin Faaliyet Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Kadro Derecesi, Universitede ilk Géreve Baslam Tarihi)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Bolim/Program Bilgisi, Girdigi KPDS/UDS/YDS/Sinav Tarihleri ve Notlari, Girdigi ALES
Sinav Tarihleri ve Notlari, Lisanisti Egitim Durumu Bilgisi, idari Gérev Bilgisi, En Son Gérev Uzatma Déneminde Girdigi
Derslerin Bilgisi (Dersin Adi, Verildigi Program/B&lim))

Doktora Ogretim Uyesi Kadrolari igin Faaliyet ve Degerlendirme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Kadro Derecesi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Birim/B&lim/Program Bilgisi, Girdigi KPDS,UDS,YDS,Sianv Tarihleri ve Notlari,
Docgentlige Basvurup Basvurmadig: Bilgisi, Dogentlik Belgesi Almis ise Aldig tarih/alan bilgisi, Dogentlige Basvurdu ise
Tarihi/Alani/Durumu, idari Gérev Bilgisi, En Son Gérev Uzatma Déneminde Girdigi Derslerin Bilgisi(Dersin Adi, Verildigi
Program/Bolim))

Ogretim Uyesi/Elemani Alim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Anne/Baba Adi, Dogum Tarihi/Yeri)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi, Emekli Sicil Numarasi, Varsa SSK veya Bag-Kur Numarasi)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Mesleki Deneyim Verisi (Atandigi Kadro Unvani/Birim/Bolim Bilgisi, Anabilim Dali/Program/Alan Bilgisi, Atandigi Kadro
Sinifi Ogretim Uyesi Olanlar igin (Prof.-Doc.-Yrd.Dog.) Dogentlik Temel Alani Bilgisi, Diploma /Mezuniyet Belgesi Bilgileri
(Mezuniyet Tarihi/Universite/Enstitii/Fakiilte/Bolim/Program)

Saghik Verisi (Saglik Kurulu Raporu Bilgileri)
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Yabanci Uyruklu Akademik Personel Alim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Cinsiyet, imza)
Ozliik Verisi (Calisma izin Belgesi Bilgileri, is Sozlesmesi Bilgileri)
Finans Verisi (Har¢ Odeme Dekontu Bilgileri)

Ogretim Elemani On Degerlendirme ve Sonug ilani Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Basvurdugu Birim/Bolim ve Anabilim Dali-Program Bilgisi, ALES Puani/ALES Sinavi Sonug
Aciklama Tarihi/ALES Puani, Yabanci Dil Belgesi, Lisans Mezuniyet Notu Bilgisi, ilan Tarihi/Giris Sinav Tarihi/Giris Sinav
Saati/Giris Sinav Yeri, Fakulte/Yuksekokul/Enstitli/Meslek Yiiksekokul, Kadro Unvani/Arastirma Gorevlisi Bilgisi, Birim
Bilgisi)

Arastirma Gorevlisi S6zlii Sinav Tutanak Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)
Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Bolum Bilgisi, Anabilim Dali Bilgisi)

Atama Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvani, Kadrosunun Oldugu Birim Bilgisi, Bolim Bilgisi, Gorev Yaptigl Birim Bilgisi,
Atanilan Bslim/Atanma Tarihi/Asaleten veya Vekalten Bilgisi, idari Gorevi Yiriiten Bir Onceki Yoéneticinin Ayrilma Tarih
ve Nedeni)

Atama (Gorev Suresi Uzatimi) Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Yili/Yeri, TCKN)

Ozliik Verisi (Emekli/Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro Unvani, Kadrosunun Oldugu Birim Bilgisi, Bolim Bilgisi, Anabilim Dali/Program, Gérev
Yaptigl Birim Bilgisi, En son gorev Siiresinin Uzatilma D6nemi, Atanacagl Tarih, Gorev suresinin Bitecegi Tarih/gorev
Uzatim Siresi)

Taahhiitname ve Kefalet Senedi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)
Ozliik Verisi (Emekli/Kurum Sicil Numarasi)
iletisim Verisi (Adres Bilgisi)

Bilgi islem Daire Bagkanlig

Teknik Servis Talep ve Hizmet Tutanagi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Malzemenin Ait oldugu Birim Bilgisi, Malzemenin Marka Modeli, Kurum Demirbas Numarasi,
Uriin Barkod Numarasi)

Web Sitesi icerik Yoneticisi Sorumluluk Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim/Bdlim Bilgisi, Unvan/Gorev Bilgisi, Sorumlu oldugu Web Sayfasi Adresi)

Bilisim Malzeme Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev/Unvan Bilgisi, Talep Edilen Malzeme/Aded Bilgisi, Birim Bilgisi)

EBYS Birimi- EBYS Kullanici Listesi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)
Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)
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Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi, Unvan Bilgisi, Gorev Bilgisi)
iletisim Verisi (E-Posta Adresi, Cep Telefon Numarasi)
islem Giivenligi Verisi (Kullanici Adi/ ID Bilgisi)

EBYS Birimi- izin Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi, Unvan Bilgisi)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi, izin Tiirii/izin hakki/izin Siresi)
iletisim Verisi (izinde Bulanacagi Adres, Telefon Numarasi)

Sistem Erisim Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad)
islem Giivenligi Verisi (Log Kaydi, Baslama/Bitis Zaman Bilgisi, IP Adresi/Sunucu IP Adresi/islem Tarihi)

Kullanici Yonetim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

islem Giivenligi Verisi (Erisim Baslama-Bitis Tarihi, Erisim Log Kayitlari: (IP adresi, hedef IP, MAC adresi, erisim
tarihi/saati)

Sms islemleri Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

idari ve Mali isler Daire Baskanhg;;

Arag Ariza Tespit Bakim Onarim Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Arac Plaka)

Yurtici/Yurtdisi/Siirekli Gérev Yollugu Bildirim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Aylik Kadro Derecesi ve Ek Gostergesi, Nereden Nereye Gidildigi/Akrabalk
Derecesi)

Finans Verisi (Giindelikler (Giin Sayisi, Yevmiye, Tutar), Tasitin Cesidi/Mevki/Ucreti, Yer Degistirme Gideri Bilgileri,
Onceden Avans Almissa Aldig Tutar Bilgisi)

ihale Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan, Gorev Bilgisi)

iletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Finans Verisi (Yaklasik Maliyet icmal Tablosu Bilgileri, Piyasa Fiyat Arastirmasi Bilgileri, Muayene ve Kabul Tutanagi
Bilgileri, Hizmet isleri Kabul Tutanagi Bilgileri, Odeme Emri Belgesi Bilgileri, ihale Onay Belgesi Bilgileri)

Strateji Gelistirme ve Daire Baskanhgi;

KBS Tasit Kullanici Tanimlama/Degisiklik/Kontrol Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Birim Bilgisi, Yetkili Oldugu Muhasebe ve Harcama Birim kodu, Yetki
Tipi/Degisiklik Neden Bilgisi, Goreve Baslama Tarihi)

iletisim Verisi (E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

KYS Harcama Birim Kimlik Yoneticisi/Harcama Yetkilisi Tanimlama Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Uyruk Bilgisi)
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Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)
iletisim Verisi (E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

Doéner Sermaye isletme Midiirligii;

izin Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi, izin Baslama-Bitis Tarihi, izin isteme Sebebi Bilgisi)
Mesleki Deneyim Verisi (Kadro/Kadro Yeri/Gorev Yeri/Unvan Bilgisi)

iletisim Verisi (izni Gecirecegi Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)

Odeme Emri Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN/Vergi Kimlik Numarasi)
Finans Verisi (Banka/Sube Adi/IBAN, Odeme Bilgisi)

Mesai Disi ilave Calismaya Dayali Ek Odeme Bordro Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Finans Verisi (Ucret Bilgisi)

Maas Bordrosu Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Medeni Durum Bilgisi)

Ozliik Verisi (Cocuk Sayisi, Sicil Numarasi, Emekli Sicil Numarasi)
Mesleki Deneyim Verisi (Hizmet Sinifi/Unvan Bilgisi, Kidem Bilgisi)
Finans Verisi (Ucret Bilgisi)

Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilan Ek Odeme Bordro Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi)

Finans Verisi (Ucret Bilgisi)

Hukuk Miisavirligi;

icra Takibi Baslatilmasi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

iletisim Verisi (ikametgah Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)
Finans Verisi (Borg Bilgisi)

Hukuki islem Verisi (Dava Dosyas! Bilgileri)

Gelen icra Dosyasi Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN

iletisim Verisi (ikametgah Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)
Finans Verisi (Borg Bilgisi)

Hukuki islem Verisi (Dava Dosyas! Bilgileri)

Gelen Dava Siireci Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Hukuki islem Verisi (Dava Dosyasi Bilgileri)

Zimmet Evrak Kayit Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Miisteri islem Verisi (Evrakin Tarihi/Numarasi, Evrakin Gdnderildigi Yer Bilgisi)
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Avans A¢gma/Kapama Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)
Finans Verisi (Banka Hesap Numarasi, Odeme Tutari)

Arabuluculuk Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)

Hukuki islem Verisi (Arabulucuk Tutanag Bilgileri (Arabuluculuk Numarasi, Tutanak Yeri/Tutanak Tarihi))

Genel Sekreterlik;

Kamu Konutlari Tahsis Talep Beyanname Siireci

Calisan,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Medeni Durum Bilgisi, imza)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi Bilgisi, Bilgisayar Sicil Numarasi Bilgisi, Disiplin Cezasi Alip Almadigi Bilgisi, Cocuk
Sayisi)

iletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvan Bilgisi, Gérev Yeri Bilgisi)

Calisan Yakini,
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Yeri/Tarihi)

Kisisel Verilerinizin islenme Amaglan

Akademik personel statiiniz kapsaminda; Universitemizin personel daire baskanligi politikalarinin yiritilmesi;
Performans degerlendirme sireclerinin ylritilmesi; Tum 6zlik haklarinin hesaplanabilmesi ve 6demelerin yapilabilmesi;
Personelin ise giris ve isten ¢ikis islemlerinin yapilmasi; Bordro islemlerinin yapilmasinin saglanmasi; Personele maas
o0demelerinin yapilmasi; Asgari gecim indirimi Ucretlerinin hesaplanabilmesi; Personel kimlik karti basim siireglerinin
ylriatilmesi ve teslim edilmesi; Acil durum listelerinin olusturulmasi ve acil durum operasyonlarinin yiritilmesi; Personel
0zliik dosyasinin olusturulmasi; Calisma sureglerinin ve isyeri faaliyetlerinin denetlenebilmesi; Calisanlarin komite, konsey
ve kurullarda gorevlendirilmesi; Personelin yonetimi ve is diizeninin saglanmasi; Acil durumlarda ilgili kisilerle iletisim
saglanmasi; Her tirlQ risk takibinin yapilabilmesi; Personele iliskin disiplin prosedirlerinin ytrutiilmesi, tespiti, 6nlenmesi,
incelenmesi ve ilgili idari veya adli makamlara bildirilmesi; Universitenin birlesme, béliinme, tiir degistirme, kontrol
degisikligi veya yeniden yapilandirma gibi islemlere tabi olmasi halinde, bu islemlerin saglikh bir sekilde gergeklestirilmesi;
Fiziki mekan givenliginin saglanmasi amaciyla personelin arac¢ plakasinin tanimlanmasi ve CCTV kamera kaydi yapilmasi;
isyeri saghgi ve giivenligi, egitimi gibi cesitli kurum ici egitimlerin diizenlenmesi ve siireglerinin yiritilmesi; Tim
Universite paydaslarinin can ve mal giivenliginin korunmasi veya bu kapsamdaki kurallara uyum saglanmasi da dahil olmak
lizere; yasal yikumlaliklerin, yargi organlarinin veya yetkili idari kuruluslarin istedigi gerekliliklerin veya taleplerinin yerine
getirilmesi, personel otomasyon sistemi ve www.gop.edu.tr internet sitesi gibi kullanilan sistemler araciligiyla toplanan

kullanici internet erisim izleri/loglarinin kaydedilmesi ve hukuki 6nlemler alinarak bu amaclarin gerceklestirilmesi icin bilgi
islem altyapilarina aktarilmasi, elektronik veya fiziki ortamlarda yasal yukimliliklerin yerine getirilmesi ve arsivienmesi;
Elektronik belge yonetimi sistemi (EBYS) Uzerinden kullanici hesabi agilmasi, sireglerin yiritilmesi ve yazismalarin
yapilmasi; Kamu kurum ve kuruluslarindan gelen sorularin cevaplanmasi ve iletisim streclerinin yirtttlmesi; Tasinir kayit,
zimmet ve devir islemleri slreclerinin yonetilmesi; Egitim katilim ve sertifika belgesi basim sireglerinin yirGitilmesi ve
teslim edilmesi; Terfi islemlerinin yiritilmesi ve sonuglandiriimasi; Atama taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi ve
sonuclandirilmasi; Emeklilik taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi ve sonuglandiriimasi; Ogrenci topluluklarina veya
o0dev, proje, tez sireclerinde danisman atilmasi ve danismanlik siireglerinin yiritilmesi; Mevzuat, ilgili dizenleyici
kurumlar ve diger otoritelerce Ongorilen diger bilgi saklama, raporlama, bilgilendirme yikimlaliklerine uymak;
Mahkeme ve icra mudurlGgi kararlarinin yahut sair kamu kurum ve kuruluslarin taleplerinin yerine getirilmesi; Emekli
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olan personelin banka secim hakkinin kullandirilmasi; Eski ¢alismis oldugu yerlerdeki hizmetleri degerlendirmek tzere,
SGK 'dan gelen evraklarin islenmesi; Personelin emeklilik taleplerinin alinmasi ve degerlendirilmesi; Emeklilik islemlerinin
yuritilmesi ve sonuglandirilmasi; Personelin bagka bir kuruma vermek igin talep ettigi belgelerinin kayitlarinin
tutulabilmesi; Personelin yurt disina ¢ikabilmesi icin gerekli pasaport taleplerinin alinmasi ve degerlendirilmesi; Kadrolu
olmayan Ogretim elemanlarinin Gcretli ders verebilmesi; Disiplin cezasinin kaldirilmasi igin taleplerin alinmasi ve
degerlendirilmesi; Personelin kuruma giris cikislarinda turnikelerden gecebilmesi, kiitiiphane ve yemekhane gibi bazi
sosyal haklardan yararlanabilmesi amaciyla personel kimlik karti streglerinin yiritilmesi; Es ve saghk durumundan dolayi
mecburi hizmeti bulunan personelin nakil islemlerinin yapilabilmesi; Yeni ise baslayan personelin sigorta girisinin
yapilabilmesi; BES sistemine bildirim yapilabilmesi; Nakil gelen personelin kendisi ve aile fertleri icin sabit Ucret, yevmiye
ve yol lcretlerinin 6denebilmesi; Personel gorevlendirilmesi yapildiginda yevmiye, konaklama ve yol lcreti 6demelerinin
yapilabilmesi; Personelin maas ve ek 6deme tutarlarinin hesaplanabilmesi, ddeme evraklarinin diizenlenerek bankaya
bildirilmesi amaclariyla islenecektir.

Kisisel Verilerinizin Aktariimasi

Kisisel verilerin aktarilmasina 6rnek olarak toplanan kisisel verilerin depolama amaciyla yurticinde bulunan bir sunucuya
depolanmasi yahut ilgili egitim 6gretim faaliyetleri kapsaminda gerceklesen bir ihtilafa dayali olarak bir idari ya da cezai
sorusturma baslatilmasi yahut dava acilmasi halinde ilgili kamu kurum ve kuruluslarina génderilmesi gosterilebilir. Bu
cercevede talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen kamu kurumlarina (Bakanhklar ve Cumhurbaskanhgi kurullari,
Yiksekogretim Kurumu, T.C. Sosyal Givenlik Kurumu, Yiiksekogretim Kurulu Baskanhgi, Emniyet Genel Mudurliugi, T.C.
Hazine ve Maliyet Bakanligi (KBS), Turkiye Cumhuriyeti Sayistay Bakanligi, Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanlg basta
olmak ve bunlarla sinirl olmamak tizere kamu kurum ve kuruluslari) kanunda 6ngoriilen amag ve sinirlamalar dahilinde
kisisel verilerinizi aktarabiliriz.

Kisisel verileriniz;

e SO0z konusu kisisel veriler hukuki uyusmazliklarin giderilmesi, yargisal sureglerin yuritilebilmesi veya takibinin
saglanmasi yahut kanuni ya da hukuki yikimltlGgin yerine getirilmesi amaciyla veya ilgili mevzuatlar geregi adli
makamlar yetkili resmi kurum ve kuruluglar ile kanunen yetkilendirilmis 6zel kisiler ile veya ilgili kolluk kuvvetlerine
veya hukuksal slreglerimizi yliriiten anlasmali oldugumuz avukatlarimiza,

e Gegici gorevlendirme siireglerinin ylritilmesi amaciyla gérevlendirildiginiz kuruma,

e Nakil siirecinde nakil gideceginiz kuruma

aktarilacaktir.

Onemle belirtmek isteriz ki ilgili isleme ve aktarma faaliyetleri gerceklestirilirken, kisisel verilerin giivenlik ve gizliliginin
saglanmasi amaciyla teknik imkanlarin izin verdigi makul dlgideki idari ve teknik tedbirler almaktayiz.

Kisisel Verilerinizin Elde Edilme Yontemleri ve Hukuki Sebepleri

Kisisel verileriniz, slire¢ bazli form doldurulmasi, evrak sunulmasi, sézlesme imzalanmasi, Universite ya da Universitenin
¢alisanlarinin kurumsal e-posta adreslerine elektronik posta génderilmesi yahut tiniversitenin bilisim sistemleri (izerinden
yazisma yapilmasi, Personel Otomasyon Sistemi, E-posta Hizmetleri, Personel Kimlik Karti sistemi gibi otomatik ya da
kismen otomatik olan veya otomatik olmayan yontemlerle toplanacaktir.

6698 Sayill KVK Kanunu’nun 5/1-“Acik rizanin alinmasi”’, 5/2-a)“Kanunlarda acik¢ca 6ngorilmesi”, c)“Bir s6zlesmenin
kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, s6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin
gerekli olmasi”, ¢)“Veri Sorumlusunun hukuki yikimluligini yerine getirmesi”, e)”Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi icin veri islemenin zorunlu olmasi”, f) “ilgili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
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sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmasi” maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme sartlari
dahilinde islenecektir.

ilgili Kisi Olarak KVK Kanunu’nun 11. Maddesinde Sayilan Haklariniz Nelerdir?

Kisisel veri sahipleri olarak, haklariniza iliskin taleplerinizi asagida belirttigimiz yontemlerden dilediginizi tercih ederek
Kurumumuza iletmeniz durumunda Kurum talebin niteligine gore en kisa siirede ve en ge¢ otuz giin icinde talebinizi
licretsiz olarak sonuglandiracaktir. Ancak, islemin ayrica bir maliyeti gerektirmesi halinde, Universitemiz tarafindan Kisisel
Verileri Koruma Kurulunca belirlenen tarifedeki tcret alinacaktir. Kisisel verisi islenen kisi olarak, Kanunun ilgili kisinin
haklarini diizenleyen 11. maddesinde (kisisel veri islemeyi 6grenme, islemeyle ilgili bilgi talep etme, islemenin amaca
uygunlugunu 6grenme, aktarim yapilan kisileri bilme, eksik veya yanlis islemelerin dizeltilmesini isteme, silme veya yok
edilmesini isteme, otomatik tiim islemlerin Gglnci kisilere bildirilmesini isteme, analize itiraz etme, zararin giderilmesini
talep etme) haklariniz bulunmaktadir.

Kanun’un 11. maddesinde siralanan haklariniza yonelik basvurularinizi kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler ile bu
haklardan kullanmayi talep ettiginiz hakkiniza yonelik agiklamalarinizi iceren talebinizi www.gop.edu.tr_internet adresinde
yer alan Veri llgilisi Basvuru Formunu doldurarak, formun imzal bir niishasini “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi,
Tasligiftlik Yerleskesi, 60250 Tokat / TURKIYE” adresine (iletisim Numarasi 0 356 252 16 16 /11 63) kimliginizi tespit edici
belgelerle bizzat elden iletebilir, noter kanaliyla ya da kvkk@gop.edu.tr e-posta adresine elektronik posta yoluyla veya
KVK Kanunu’nda belirtilen diger yontemlerle génderebilir veya ilgili formu gaziosmanpasa.universitesi@hs03.kep.tr kayitli
e-posta adresine glivenli elektronik imzali olarak iletebilirsiniz. Bagvuru yolu, yontemleri ve basvurunun igerigi ile ilgili
olarak daha fazla bilgi almak icin www.gop.edu.tr internet adresimizde yer alan “KVK Mevzuat Uyarinca llgili Kisinin
Haklarinin Kullandirilmasi’” metnini inceleyebilirsiniz.

KVK Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla bildiririz.
Saygilarimizla,
Tokat Gaziosmanpasa Universitesi

ilgili Kisi

Adi Soyadi
Tarih

imza
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