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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (Ek-2)

Soézlesmeli Personel Alim Ilan1 Islemleri

-Kimlik belgesi (Onyiiz)

-Diploma

-SGK Hizmet Dékiimii (E-devlet Uzerinden Barkotlu Cikt1)

-Koruma ve Giivelik Gorevlisi Pozisyonlar1 Igin Saghk Kurumlarindan Alinan Boy /Kilo Belgesi, Ozel
Giivenlik Kimlik Kart: (On ve Arka Yiiz)

-KPSS Sonug Belgesi

-Sertifika

-Fotograf (2 Adet)

-Askerlik Durum Belgesi

3-6 Ay

Sézlesmeli Personel Atama Islemleri

-Bagvuru Dilekgesi-Diploma

-Kimlik Kart1 Fotokopisi

-SGK Hizmet Dokiimii (Barkodlu)

- Fotograf ( 2 adet)

-Sozlesmeli Personel Ag¢ik Riza Metni ve Aydinlatma Metni

- Askerlik Durum Belgesi

-Adli Sicil Belgesi

- Saghk Kurul Raporu (Universite Hastaneleri veya Tam Tesekkiillii Devlet Hastaneleri)

2-3 Ay

Siirekli Isci Personel Alim ilan1 islemleri

-Diploma

-KPSS Puani Sonug Belgesi
-SGK Hizmet Dokiimii
-Fotograf

-Askerlik Durum Belgesi
-Adli Sicil Belgesi

1Ay

Siirekli Isci Atama Islemleri

-Diploma

-KPSS Puani Sonug Belgesi
-SGK Hizmet Dokiimii

-Saglik Raporu

-Fotograf

-Askerlik Durum Belgesi

-A¢ik Riza Formu

-Aydinlatma Formu

-Kamu Gorevlileri Etik S6zlesmesi,
-KVKK Personel Taahhiitnamesi
-Mal Bildirim Formu

2-3 Ay

Maas

-Icra ve Sendika Belgeleri

-Aile Durum Bildirimi

-Hayat Sigortasi

-Evlilik, Oliim Yardimi vb. Dilekgeler

3 is Giinii

Siirekli is¢i Tediye Odeme Faaliyeti

2 Is Giinii

Banka Promosyonu

Goreve Baglama Yazisi

1Ay

Gorevlendirme Islemleri

3 Ay ve Uzeri Siireli Gérevlendirmede Isci Personelin Dilekgesi

2-5 Is Giinii




375 Sayili Kanun Hiikiimde Kararname

-Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Formu

9 Uyarinca Universitemize Yapilan N . e . L o 1-2 Ay
Gérevlendirme islemleri -Gorevlendirmeye Esas Diger Belgeler (Hizmetine Ihtiyag, Es Durumu, Saglik Durumu)
10 %75211’81’22:2111]3??:111&31&;11?; Iﬁzlrlaglgrn;e]len dirme -Kurumlar Arasi Gegici Gorevlendirme Formu ) 1-2 A
Isf/emleri g P -Gorevlendirmeye Esas Diger Belgeler (Hizmetine Ihtiyag, Es Durumu, Saglik Durumu) y
Intibak islemleri ( Senelik izine Esas olmak -Hizmet Birlestirme Dilekgesi . e
11 Uzere) - SGK Hizmet Dokiimii Belgesi (Tiim Zamanli, Barkodlu) 5-10 Is Giinii
12 Siirekli Is¢i Yallik izin Takibi Islemleri -Yillik Ucretli izin Kayd1 Cetveli -
- . . ; . -Personel Kimlik Kart1 Talep Formu . A
13 Kimlik Kart1 ve Gorev Belgesi Talep Islemleri “Hizmet Belgesi Talep Formu (ilgili Makama) 1-2 Is Giinii
- Rektorliik Olur Yazisi
. s g . - Ucretsiz Izin Talep Dilekgesi f e
14 Ucretsiz [zne Ayirilist ( Dogum Nedeniyle) “Dogum Belgesi 1-51Is Giinii
-Ust Yazi
-Goreve Baglama Dilekgesi .
15 Ucretsiz {zin Déniisii ( Dogum Nedeniyle) -Rektorliik Olur Yazist 1-5 Is Giinii
-Ust Yazi
-Rektorliik Olur Yazisi .
16 Ucretsiz Izne Ayrihs ( Askerlik) -Askerlik Sevk Belgesi 1-5 Is Giinii
-Ust Yazi
) ) -Rektorliik Olur Yazisi .
17 Ucretsiz Izne Doniig ( Askerlik) -Askerlik Terhis Belgesi 1-5 Is Giinii
-Ust Yazi
. -Oliim Belgesi .
18 Vefat Sonucu Gorevden Ayrilis Islemleri -Niifus Kayit Ornegi 3-5 Is Giinii
-Miras¢ilik Belgesi
-Emeklilik Talep Dilekgesi,
e . -ilisik Kesme Formu, . e ..
19 Emeklilik Islemleri -Emekli Olabilecegine Yénelik SGK Yazis. 1-3 Is Giinii
-Kurum Kimlik Karti
20 Kidem Tazminat: Odemesi - Talep Dilekgesi 2 A
i ! ! -SGK’dan Alimacak Emeklilik Oluru Yazisi y
-Personelin Istifa Igerikli Dilekgesi
-Personelin Goreve Gelmedigine Dair Tutanak .
21 Istifa-Miistafi Islemleri -Rektorlitk Oluru 1-3 Is Giinii
-ilisik Kesme Formu
-Kurum Kimlik Karti
22 Yetkili Sendika Tespiti -Birimlerden Gelecek Sendika Listeleri 1Ay
Siirekli Is¢i Yetkili Sendika Uye Sayist Tespiti ) - -
23 islemleri 2-3 Is Giinii
E-Biitge, E-Uygulama, ISKUR ve YOKSIS [ . e e
24 Veri Girisi Degisiklik Belgeleri 5 Is Giinii
25 Performans Degerlendirme Islemi - 1Ay




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri
Isim
Unvan

Adres

Tel

e-Posta

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Personel
Daire Bagkanlig1 Isci ve Sézlesmeli Personel
Sube Miidiirligi

Sedat INCIR

Sube Miidiirti

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Personel
Daire  Bagkanligt =~ 60150  Taslgiftlik
Yerleskesi-Tokat

(356) 252 16 16 (1156) Dahili

sedat.incir@gop.edu.tr

i1k Miiracaat Yeri
Isim
Unvan

Adres

Tel

e-Posta

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Personel
Daire Bagkanlig1

Murat UZUN

Personel Daire Bagkant

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Personel
Daire Bagkanligr 60150 Tasliciftlik Yerleskesi-
Tokat

(356) 252 16 16 (1152) Dahili

murat.uzun@gop.edu.tr



mailto:sedat.incir@gop.edu.tr
mailto:murat.uzun@gop.edu.tr

