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(Ek-2)
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

Mezun Belgesi-Adli Sicil Kaydi-Askerlik Durum Belgesi-OSYM

1 KPSS-EKPSS Kapsaminda Yapilan Ag¢iktan Atamalar Yerlestirme Belgesi-Saglik Raporu-Kimlik Fotokopisi-2  Adet 3 Ay
Fotograf
Mezun Belgesi-Adli Sicil Kaydi-Askerlik Durum Belgesi-Saglik
2 2828 Sayili Kanun Kapsaminda Yapilan Agiktan Atamalar Raporu-Kimlik Fotokopisi-2 Adet Fotograf 3 Ay
Mezun Belgesi-Adli Sicil Kaydi-Askerlik Durum Belgesi-Saglik
3 3713 Sayili Kanun Kapsaminda Yapilan Aciktan Atamalar Raporu-Kimlik Fotokopisi-2 Adet Fotograf 3 Ay
- . ; . Mezun Belgesi-Adli Sicil Kaydi-Askerlik Durum Belgesi-Saglik
4 Istifa Edip Tekrar Ag¢iktan Atamasi Yapilan Personel Islemleri Raporu-Kimlik Fotokopisi-2 Adet Fotograf 3 Ay
5 Gorevde Yukselrr}e ve Unvan Degisikligi Kapsaminda Atamasi Yapilan Atanmaya Hak Kazanalar Listesi 1-2 Ay
Personel Islemleri
6 Diger Kurumlardan Naklen Atamast Yapilan Idari Personel Atama Islemleri Talep Dilekgesi-Nakil Bildirim Formu 3 Ay
7 Kadrosu Rektorliik Merkez Birimlerinde Olan Personelden Mevzuata Gore Givim Yardim Geneloesinin Yayinlanmas 1A
Giyim Yardimi1 Hak Edenler Personel Listelerinin Hazirlanmasi Islemleri n & Y y
8 Dolu Kadrolarda Derece Degisiklikleri, Kurumun ihtiyacina Gére Bos ) 15 is Giinii
Kadrolarda ise Unvan ve Derece Degisiklikleri Yapilmasi islemleri $
Birimlerin Thtiyaglari veya Personelin Mazereti Dogrultusunda 2547 Sayili
9 Yiiksekogretim Kanununun 13-b/4 Maddesi Geregince Yapilan - 5 15 Ginii
Gorevlendirme Islemleri
Diger Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Istihdam Edilenlerin Kurumlarinin
10 Muvafakati ile 1 Yili Gegmemek Uzere Universitemizde Gegici Talep Dilekgesi-Gegici Gérevlendirme Formu 1Ay
Gorevlendirilmesi Islemleri
11 Universitemiz Per‘S(.)nell.lermden. 1‘ Yilt .Geg:memt.ek Uzere Bagka Kamu Kurum Talep Dilekgesi-Gegici Gorevlendirme Formu 1Ay
Kuruluslarda Gegici Gorevlendirilmesi Islemleri
12 Personel Daire Bagskanliginda Yapilan 1 Yila Ait Faaliyetlerin Stirdiiriilebilir, | 15 is Giinii
Kontrol Edilebilir, Hesap Verilebilir ve Gelistirilebilir Olmasini1 Saglamak 3
13 Personelin Talebi Uzerine Pasaport Formunun Diizenlenmesi Talep Dilekgesi 3 Is Giin




Personelin Talebi Uzerine Kimlik Karti, Hizmet Belgesi ve Gorev Belgesinin

14 Diizenlenmesi Birimin Yazisi-Talep Dilekgesi 3 Is Giin
Idari Personelin Tiim Ozliik Bilgilerinin, Kurumun Kadrolarmna iliskin L . -
15 Bilgilerin Giincel Tutulmasi ve Programlara Verilerin Girilmesi Degisiklik Belgeleri > Is Gunii
16 Emeklilik Sartlarint Tasiyip Talepte Bulunan ve Yas Haddi Dolan Banka Talep Dilekgesi-1 Adet Fotograf-ilisik Keme Formu-Kurum 3 is Giinii
Personellerin Emekliye Ayrilmasi Kimlik Karti-Mal Bildirim Formu 3 Lt
17 Diger Kurumlara Naklen Atamasi Yapilarak Gorevden Ayrilan Personeller Nakil Bildirim Formu-ilisik Kesme Formu-Kurum Kimlik Kart: 2 Ay
18 Istifa veya Miistafi Olarak Gorevinin Sona Ermesi Islemleri Ilisik Kesme Formu-Kurum Kimlik Karti-Yazi-Olur 2 Is Giinii
P ; . Kurum Kimlik Karti-Kimlik Arastirma Belgesi-Oliim Belgesi- P
19 Vefat Sonucu Gorevinden Ayrilan Personel Islemleri Mirascilik Belgesi-Niifus Kayit Ornegi 3 Is Giinii
Idari Personelin Her Y1l Bireysel Performansin Degerlendirilmesine Yonelik
20 Olarak Hazirlanan Formlar 15 Ocak Tarihine Kadar Personel Daire - 1Ay
Bagkanligina Ulagtirilir
Idari Personelin Gorev Aylig1, Kazanilmis Hak Aylig1 ile Emeklilik
21 Ayliginda Yillik Kademe Terfii, 3 Yilda Derece Terfii ve 8 Yildan 1 Kademe | - 7 Is Giinii
Terfi Islemleri
Universitemize Agiktan Atanan ve Temel Egitim, Staj ve Hazirlayic1 Egitimi )
22 Sonucu Adaylikta Gegen Siirelerin Degerlendirilerek Asalet Tasdikinin Asaletin Tasdik Edilecegine Dair Yazi-Staj Degerlendirme Formu 7 Is Giinii
Yapilmast
23 Idari Personelin Hizmet Birlestirme Islemleri B1“r1r11m" Yazisi-Talep Dilekgesi-Sosyal Giivenlik Kurumu Hizmet 15 s Giinii
Dokiimii
24 Idari Personelin Ust Ogrenim Degerlendirme Islemleri Talep Dilekgesi-Ogrenim Belgesi 7 Is Giinii
Askerlik veya Dogum Nedeniyle Ayhksiz izine Ayrilan idari Personelin . . . Do . e
25 Hizmetinin Degerlendirilmesi islemleri Talep Dilekgesi-Terhis Belgesi/Dogum Belgesi 7 Is Giinii
26 Dogum Sonrasi Personelin Ayliksiz [zine Ayrilmasi Birimin Yazisi-Olur-Talep Dilek¢esi-Dogum Belgesi 5 Is Giinii
Hazarda ve Seferde Muvazzaflik Hizmeti Diginda Silah Altina Alinan Devlet L . . . . C
27 Memurlar1, Silah Altinda Bulunduklar Siirece izinli Sayilmas1 Islemleri Birimin Yazisi-Olur-Talep Dilekgesi-Askerlige Sevk Belgesi 3 Is Gund
Memura, Y1llik izinde Esas Alman Siireler itibariyla 5 Hizmet Yilini
Tamamlamis Olmasi ve Istegi Halinde Memuriyeti Boyunca ve En Fazla 2 s ) y . . P
28 Defada Kullanilmak Uzere, Toplam 1 Yila Kadar Ayliksiz izin Verilmesi Birimin Yazisi- Olur-Talep Dilekcesi 3 1s Giinii
Islemleri
Universitemizde Calisan Akademik, Idari ve Sozlesmeli Personelin Egitim ve
29 Saglik Iskollarinda Her Y1l Yetkili Sendika Tespitine fliskin Mevzuat Birimlerden Sendika Listelerinin Istenmesi 1Ay
Geregince Gergeklestirilmesi Islemleri
30 Personele Verilen Disiplin Ceza Islemleri Birim Yazisi 3 Is Giinii




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat

yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

E-Posta

. idari Personel Sube MidiirlGgi

: Ertugrul CAKMAK

: Sube Muduru

. Rektorluk-Personel Daire Baskanligi
: (0356) 252 16 16 (1153)

: (0356) 252 16 86

. ertugrul.cakmak@gop.edu.tr

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel.

Faks

E-Posta

: Daire Bagkanhgi

: Murat UZUN

: Personel Daire Bagkani

: Rektorluk-Personel Daire Basgkanligi
: (0356) 252 16 16 (1152)

: (0356) 252 16 86

: murat.uzun@gop.edu.tr



