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A. GOREV TANIMI

Universitenin misyon ve vizyonu dogrultusunda egitim-6gretim seviye ve ilkelerine uygun
olarak gerekli faaliyetlerin gergeklestirilmesi ve tniversite geneli tim personele ait islerin
yiiriitiilmesini saglamak.

B.  GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI
Universitemiz insan giicii planlamasi ve personel politikasiyla ilgili calismalar yapmak,
Personel sisteminin gelistirilmesi ile ilgili 6nerilerde bulunmak,

Personel Daire Baskanliginda gorev yapan personelin gorevin gereklerine uygun olarak
yetismesini saglamak

Personel Daire Bagkanlig1 biinyesinde bulunan birimler arasindaki koordinasyonu saglamak,

Personel Daire Bagkanliginin gorev alanina giren her tiirlii is ve islemlerin saglikli, etkili, verimli
ve siiratli bir sekilde sunulmasini saglamak.

Daire Bagkanlig1 personelini denetlemek ve ¢aligma konularinda direktif vermek.

Gorevi ile ilgili siiregleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ercevesinde,
kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Verilecek benzeri gorevleri yapmak.

C. VEKALET DURUMU
Gorevinde bulunmadig1 zamanlarda vekalet edecek unvan: Sube Miidiirleri

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NITELIKLER

2547 sayili Yiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2914 Sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu

2809 Sayil1 Yiiksekogretim Kurumlar: Tegkilatt Kanunu

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

5510 Sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1t Kanunu

1416 Sayil1 Ecnebi Memlekete Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



