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GOREV TANIMI:

Personel Daire Bagkanlig1 Hizmetli ve Destek Personeli

KURUM ICINDEKI YERI

Ust Makam: Isci ve Sozlesmeli Personel Sube Miidiirii-Personel Daire Baskani-Genel

Sekreter-Rektor Yardimeisi-Rektor
Bagh Birimler: Isci ve Sozlesmeli Personel Sube Miidiirliigii
GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Birim i¢i evrak dagitim faaliyeti

¢ Biirolar1 ve mefrusatini ¢esitli temizlik arac ve gerecleri ile temizlemek,

e (Calisma alanin1 havalandirmak,

e (Caligma alanindaki ¢opleri toplamak,

e (Calisma masalarinmi silmek,

e Yiizeyi elle, vakumla, otomatla siiptirmek,
e Paspas yapmak,

e Toz almak,

e Cam silmek,

e Tuvaletlerin temizlenmesi,

e Bagskanlikca verilen diger isleri yapmak,

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulasiniz.




