
 

* Tokat Gaziosmanpaşa Üniversitesi ilgili yönetmelik ve yönergeler gereğince hazırlanmıştır. 
Bu dokümanın basılı hali kontrolsüz doküman kabul edilmektedir. Lütfen web sitesinden en son versiyonuna ulaşınız.                                                                  

 

 

T.C. 

TOKAT GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ 

Terfi İşlemleri İş Akışı 

Doküman No TOGÜ.İŞA.132 

İlk Yayın Tarihi 09.01.2024 

Revizyon Tarihi 13.11.2025 

Revizyon No 01 

Sayfa No 1 

İŞ AKIŞ ADIMLARI SORUMLU 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

        
 Akademik/İdari 

Personel Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 

 Akademik/İdari 

Personel Şube 

Müdürlüğü 

 

 Rektör 

 

 

 

 Akademik/İdari 

Personel Şube 

Müdürlüğü 

 

 

 

 Akademik/İdari 

Personel Şube 

Müdürlüğü 

 

 

Her Ayın 15'i İle İzleyen Ayın 14'üne Kadar Terfi 

Zamanı Gelen Personelin Listesinin Hazırlanması 

 

Derece/Kademe ve Kıdem Terfi Yapılanlar İçin Toplu Olur 

Alınarak Rektör Onayına Sunulması ve Onaylanması 

 

Üst Yazı İle Birlikte Terfi Onayının Kadro ve Görev Yerlerine 

Bildirilmesi 

 

Evrak Arşivlenir 

 

Terfi Listelerinin HİTAP ve Personel Bilgi Sistemine İşlenmesi 

. 


